（会员大会纪要：载明召开会员大会或会员代表大会的时间、地点、人数；会议议程；投票选举产生理事会情况；投票表决通过章程修改情况；投票表决通过会费标准情况等。）
    （理事会纪要：选举常务理事、副会长、会长情况；决定设立办事机构情况；讨论财务管理办法、聘用专职人员、会计人员等情况）
参考文本：

襄樊市XX协会第X次会员代表大会

暨X届一次理事会会议纪要

（换届适用）
2006年4月11日，襄樊市XX协会在襄樊（XX地方）召开了第X次会员代表大会暨X届一次理事会。会议应到代表X人，实到X人。会议由XX同志主持。会议审议通过了第X届理事会工作报告和财务报告，审议通过了《襄樊市XX协会章程》（修正案）（未修改章程的略去），选举产生了第X届（新一届）理事会理事和领导机构，讨论研究了协会今后的工作思路。现将会议情况纪要如下：
一、由XXX（一般为会长）代表第X届理事会作了工作报告（简要内容…）。

与会代表认真听取了工作报告，并举手表决通过了第X届理事会的工作报告。

二、由XXX（一般为秘书长）代表第X届理事会作了财务报告（财务收支情况、节余情况、财务管理情况、财务审计情况等）。

与会代表认真听取了财务工作报告，并举手表决通过了该报告。

三、由XXX对《襄樊市XX协会章程》的修改情况作了说明。协会章程是根据《社会团体登记管理条例》的规定，严格按照《社会团体章程示范文本》的框架，结合我会的实际情况进行的修改（简述主要改动部分）。最初的章程修改稿印发至各会员单位广泛征求意见，在此基础上进行多次修改，形成了章程修正案，报经襄樊市XX局和襄樊市民政局审查同意。到会代表对章程修正案进行了认真的讨论和审议，经投票表决一致通过。

四、由XXX对协会新一届理事会理事建议名单作了说明。经多次商协，由各会员单位推荐了新一届理事会组成人员名单。经换届领导小组协商同意，正式拟定理事人选，并报襄樊市XX局同意。

五、会议通过无记名投票，选举产生了协会第X届理事会。

第X届理事会由XX名理事组成，名单如下（按姓氏笔画排序）：

六、第X届理事会在（XX地方）召开了第一次会议。

会议事项：选举常务理事、秘书长、副会长、会长；通过设立办事机构的决定；等等（根据协会实际纪要）。

（决定设立常务理事会，常务理事名单：

通过选举的秘书长、副会长、会长名单：）

七、第X届一次理事会议后，继续召开会员大会。新当选会长发言（主要内容）

八、由XXX（新任秘书长）作了关于财务收支预算和会费标准的说明。会议通过无记名投票，通过了会费标准：

1、

2、

最后，会议讨论研究了协会今后工作的有关问题和工作思路。大家一致表示，要认真贯彻党和国家的方针政策，依据章程规定，加强团结，共同协商，互相支持，求真务实，开拓创新，认真做好协会的各项工作，为我市XX事业的健康快速发展发挥好桥梁，纽带作用。
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